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		  Hanteren
•	 Hanteer metalen voorwerpen liever niet met blote handen, want dit kan permanente 

vingerafdrukken achterlaten. Draag ongepoederde nitril handschoenen.  
Vervang je handschoenen regelmatig.

•	 Hanteer metalen voorwerpen steeds met beide handen.

		  Reinigen
•	 Reinig metaal enkel als het echt nodig 

is (vb. voor een expo). Elke keer als je 
poetst, wrijf je een laagje metaal weg.

•	 Verwijder stof met een pluisvrije doek 
zoals een microvezeldoek of een doek 
van 100% katoen.

•	 Gebruik géén schoonmaakproducten, 
grove borstels, schuursponzen, 
enz. Deze kunnen onherstelbare 
schade toebrengen, van resten van 
poetsmiddel tot verkleuringen. © Anne-Catherie Olbrechts - poetsmiddelresten op metaal.

Tip Heb je toch iets sterker nodig?  
Vraag raad bij een restaurator of erfgoedcel.
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		  Bewaren

•	 Vermijd stof. Bewaar keramiek en glas 
in een stevige, liefst gesloten, kast.

•	 Zorg dat je gemakkelijk bij de 
voorwerpen kan (vb. niet bovenaan 
in een kast) en zorg voor voldoende 
ruimte tussen de voorwerpen.

•	 Voorzie een brede doorgang, zodat je 
geen voorwerpen kan omstoten.

•	 Je kan kleinere 
voorwerpen  
verpakken in een 
doos, met extra 
bescherming. 
Dit kan bijvoor-
beeld van poly-
ethyleenschuim 
(schuimfolie). 
Scherven kan 
je verpakken in 
polyethyleen 
gripzakjes.

•	 Vermijd het stapelen van voorwerpen, 
enkel schotels of kommen 
kunnen gestapeld worden, mits 
het voorzien van een dunne laag 
polyethyleenschuim tussen de 
voorwerpen.

•	 Bewaar de voorwerpen in dezelfde 
richting als waarvoor ze gemaakt 
zijn. Bewaar een kan bijvoorbeeld 
rechtopstaand.

© Erfgoedcel Rivier&Land - keramiek.
PE-gripzakje



		  Hanteren
•	 Hanteer keramiek en glas zo weinig mogelijk.

•	 Gebruik beide handen bij het verplaatsen van voorwerpen.

•	 Hanteer de voorwerpen niet op een zwakke plaats:
	- uitstekende delen: handvatten, oren ...
	- let op bij oude restauraties.

•	 Draag bij voorkeur geen handschoenen, maar was je handen.  
Je hebt meer grip zonder handschoenen.

		  Reinigen
•	 Verwijder stof met een microvezeldoek of een zachte kwast.

•	 Gebruik bij een natte reiniging gedemineraliseerd water en een katoenen doek.  
Zorg dat het voorwerp goed droog is voordat je het opbergt.K
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		  Omgeving
•	 Bewaar archeologische voorwerpen bij voorkeur in een ruimte met een stabiele 

temperatuur en luchtvochtigheid. Bewaar deze niet in kelders of ongeïsoleerde zolders 
en voorkom rechtstreeks zonlicht.

		  Bewaren
•	 Bewaar archeologische objecten in een polyetheleen gripzakje.  

Doorprik het zakje zodat er gaatjes in zitten. Dit voorkomt schimmel.

•	 Fragiele voorwerpen (vb. glas, hout, botmateriaal) bewaar je met voldoende 
ondersteuning van polyethyleenschuim in het doorprikte gripzakje.

•	 Metalen voorwerpen die verpakt zijn in een gripzakje mag je samen bewaren in een 
luchtdichte doos (vb. plastic opbergbox) met silicagel. Gebruik bij voorkeur silicagel E.

Archeologisch materiaal is complex  
om goed te bewaren.  

Bewaar dit bij voorkeur niet zelf,  
maar vraag raad aan  

de Onroerend Erfgoeddienst  
of de Erfgoedcel.  

Zij kunnen je eventueel doorverwijzen.

Tips Kom meer  
te weten  

over silicagel

Benieuwd hoe je een 
luchtdichte verpakking 

met silicagel samenstelt?
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		  Bewaren
•	 Kleef fragmenten nooit langdurig samen 

met papiertape, dit laat permanente 
lijmsporen na.

•	 Natte voorwerpen (vb. nat hout, stalen, 
leder): zorg dat de voorwerpen nat 
blijven, en probeer ze NOOIT zelf te 
drogen. Bewaar ze met de vochtige 
grond waarin ze gevonden werden. 
Wikkel de voorwerpen in een zwarte 
plastic en bewaar ze kortstondig in een 
koelkast om uitdroging te voorkomen. 
Roep daarna de hulp in van een 
conservator-restaurator.

		  Hanteren
•	 Archeologische voorwerpen zijn vaak fragiel en hanteer je best zo weinig mogelijk.

•	 Zorg voor een zachte ondergrond.

•	 Draag ongepoederde nitril handschoenen.

•	 Houd de voorwerpen nooit vast aan een fragiel of gerestaureerd deel.  
Ondersteun ze altijd voldoende onderaan.

© �Natalie Cleeren, erfgoeddepot Ename -  
plakband op scherf.



		  Reinigen
•	 Fragiele voorwerpen (vb. glas, hout, metaal) reinig je NIET, andere voorwerpen (vb. steen of 

hard keramiek) stof je lichtjes af met een zacht penseel of een stofzuiger met HEPA filter.

•	 Laat een natte reiniging over aan een gespecialiseerde conservator-restaurator.

© Erfgoed Zuidwest. © Erfgoed Zuidwest.

Tip
Schadeatlas  

archeologische 
materialen.A
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		  Omgeving
•	 Vermijd grote schommelingen in temperatuur en relatieve vochtigheid.  

Hang schilderijen bijvoorbeeld niet boven een verwarming of een haard.

•	 Zorg voor een stofvrije ruimte en houd schilderijen stofvrij.

		  Bewaren
•	 Vermijd rechtstreeks contact met temperatuurgevoelige oppervlakten,  

zoals een buitenmuur of verwarming.

•	 Vermijd direct invallend daglicht: idealiter bewaar je schilderijen in een donkere omgeving.

•	 Controleer regelmatig op insecten of schimmels.

•	 Bewaar schilderijen:
	- hangend (vb. op een gaasrek)
	- staand (vb. in rekken);

▶	Zet ze niet rechtstreeks op de grond.
▶	Zorg dat de doeken elkaar niet raken 

zodat ze elkaar niet beschadigen.
▶	Zorg dat grote doeken niet  

te schuin staan, anders kan  
het doek doorhangen.

•	 Schilderijen waar de verf afbladdert, 
bewaar je liggend, op een zacht 
materiaal.

© Anne-Catherine Olbrechts - schilderijen ophangen in rek.
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		  Hanteren
•	 Draag bij fragiele of bijzondere lijsten 

ongepoederd nitril handschoenen.

•	 Neem het schilderij vast met een hand 
onderaan de lijst en de andere hand 
aan de zijkant en vermijd het aanraken 
van de verflaag.

•	 Middelgrote en grote schilderijen draag 
je altijd met twee personen.

		  Reinigen
•	 Raak de verflaag van het schilderij  

nooit aan.

•	 Indien nodig kan je het stof op de 
lijst verwijderen met een zachte 
kwast en een stofzuiger met HEPA 
filter en regelbare zuigkracht of 
met een pluisvrije doek zoals een 
microvezeldoek of een katoenen doek. © Freddy Bouw - Hoe hanteer je een schilderij?
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Boeken, registers, kranten, posters, plannen, brieven… Papieren erfgoed vind je bijna overal. 
Papier is kwetsbaar: het wordt broos, scheurt, vergeelt, verzuurt en is gevoelig voor vuil en 
vocht. Toch kan het eeuwenlang overleven, met de juiste zorg.

		  Bewaren
•	 Kies voor een stabiel en eerder droog klimaat. Vermijd kelders en zolders.

•	 Bescherm tegen vocht, licht, stof en vuil. Gebruik zuurvrije (archief)dozen.

•	 Vermijd plastic als verpakking.

•	 Verwijder behoedzaam elastiekjes, paperclips, nietjes, post-its …

•	 Bewaar grote formaten in een plannenkast. Lukt dit niet? Rol op in plaats van te plooien.

© Erfgoedcel Rivier&Land - archiefdozen.



		  Boekentips
•	 Grote en zware boeken (vb. registers) bewaar je liggend.  

Vermijd stapelen of plaats maximaal 3 boeken op elkaar.

•	 Plaats boeken in een rek met een boekensteun.  
Zorg voor steun over het gehele oppervlak van het boek.

•	 Boeken met losse onderdelen kan je samenbinden met een katoenen keperlint,  
te vinden in winkels met naaibenodigdheden.

•	 Wanneer een lederen boekomslag afschilfert of rood stof achterlaat, plaats het boek dan 
in een omslag van zuurvrij papier. Dit beschermt de kaft en voorkomt de verspreiding 
van stof.

© Musea Kortrijk - boeken in rek. © Musea Kortrijk - plankast.P
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		  Reinigen
•	 Verwijder stof en vuil met borstels, zachte kwasten, microvezeldoeken en stofzuigers  

met een HEPA-filter. Maak boeken schoon door stof van de rug weg te borstelen.  
Oefen hierbij geen druk uit op het boek.

Hanteren
•	 Was je handen.

•	 Ondersteun papier met karton, zeker om grotere formaten veilig te hanteren  
of om te draaien.

•	 Draag 1 (zwaar) boek per keer.

•	 Haal boeken zorgvuldig uit een rek.  
Hiervoor zijn 2 manieren:

	- Duw de boeken naast het boek dat 
je wil nemen een klein beetje naar 
achter. Neem het boek stevig vast in 
het midden van de rug. Hef het op en 
neem het eruit. Bij een zwaar boek, 
gebruik je je andere hand om het boek 
te ondersteunen.

	- Zitten de boeken dicht op elkaar?  
Reik dan naar de achterkant van het boek en duw die zachtjes naar voor.  
Neem daarna het boek op dezelfde manier voorzichtig uit het rek.
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		  Hanteren
•	 Gebruik een karretje of stevige box om grote aantallen te verplaatsen.

•	 Inventarisnummers aanbrengen doe je het best met potlood type 1B of 2B.  
Vermijd stickers, klevende folies en inkten. Duid het nummer indien mogelijk aan  
op de verpakking in plaats van op het voorwerp zelf.

•	 Ondersteun een dik boek met iets zachts (vb. boekenkussen of -standaard,  
een handdoek) zodat het niet te ver openvalt als je het wil bekijken.

Ondersteunen van een boek.



Fo
to

m
at

er
ia

al
De meeste oude foto’s zijn gedrukt op papier. Vanaf de jaren 1970-80 gebruikte men  
plastic materialen als alternatief. Foto’s zijn erg gevoelig voor verkleuring en vervaging. 

		  Bewaren
•	 Kies voor een stabiel en droog klimaat. Vermijd kelders en zolders.

•	 Bescherm tegen vocht, stof en vuil. Gebruik zuurvrije (archief)dozen.

•	 Kleef foto’s niet, ook niet met zogenaamde fotoveilige lijmen of plakband.  
Gebruik fotohoekjes om ze vast te maken in albums.

•	 Vermijd plastic om foto’s op te bergen. Gebruik liever papieren omslagen.

•	 Verwijder behoedzaam elastiekjes, paperclips, nietjes, post-its …

•	 Kleurenfoto’s, kleurennegatieven en dia’s verkleuren snel, deze bewaar je best zo koel 
mogelijk, bv. in een doos in een kleerkast. Plaats ze nooit in een koelkast, want dat is te 
vochtig. Vermijd langdurige blootstelling aan licht en zeker rechtstreeks invallend zonlicht.

© Bertrand Labévue, CC BY-SA 4.0, via Wikimedia Commons -fotohoekjes.
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Digitalisatie en opslag

Digitaliseer waardevolle of fragiele 
materialen. Oude cassettes, filmrolletjes, 

dia’s, enz. laat je het best digitaliseren. 
Bewaar ze in de tussentijd stofvrij, 

teruggespoeld en rechtopstaand en hou ze 
weg van magnetische golven gegenereerd 

door elektronische apparaten.

Zet digitale foto’s en filmpjes op 
zogenaamde fotocd’s zo snel mogelijk  

over op een harde schijf en/of in de cloud.  
Zorg dat je steeds een back-up hebt  
van je digitaal film- of fotomateriaal.

De handleiding en bijhorend filmpje rond 
Digitaliseren van fotografische materialen 
helpen je stap voor stap op weg door het 

volledige, maar soms complexe proces 
van digitaliseren. Deze hulpmiddelen zijn 

ontwikkeld door de Vlaamse erfgoedcellen.

		  Reinigen
•	 Verwijder stof met een zachte kwast, 

een microvezeldoek (zoals die waarmee 
je brilglazen schoonmaakt) of een 
blaasbalgje. 

Hanteren
•	 Was je handen en draag bij voorkeur 

ongepoederde nitril handschoenen.

•	 Vermijd het aanraken van de 
emulsielaag (= de matte laag van een 
negatief of de beeldkant).

•	 Inventarisnummers aanbrengen doe je 
best met potlood type 1B of 2B op de 
verpakking of de hoes. Vermijd stickers, 
klevende folies en inkten.

Ken je drager

Je fotografisch materiaal  
identificeren?  

Dat kan via www.kenjedrager.be.

Tip

Tip

Handleiding 
digitaliseren 
fotografische 

materialen
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Vlaggen, uniformen, tapijten … textiel is gevoelig voor allerlei soorten schade:  
slijtage (rafelen, scheuren …), verkleuring, insectenvraat, schimmel… 

		  Bewaren
•	 Kies voor een stabiel en droog klimaat.

•	 Vermijd licht.

•	 Bescherm tegen vocht, stof en vuil:
	- Plaats kleine voorwerpen in dozen,  

in hoezen en/of in kasten.  
Vul hoeden, tassen … op met 
baalkatoen en/of zijdepapier naar 
oorspronkelijk volume.

	- Gebruik een hoes uit katoen om de 
materialen te beschermen tegen vuil.  
Vermijd plastic hoezen, deze creëren 
microklimaten. Gebruik baalkatoen of 
oude ongekleurde katoenen lakens.

•	 Was het katoen best 2 keer op 90° 
zonder wasmiddel, alvorens het  
te gebruiken. © Erfgoedcel Rivier&Land - textiel in kledinghoes.
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Tip

		  Reinigen
Gebruik een stofzuiger met HEPA filter 
en regelbare zuigkracht en zachte 
borstels om textiel te reinigen. Raak het 
voorwerp niet aan met de stofzuiger 
en oefen geen druk uit op het textiel. 
Zet de zuigkracht zachter bij kwetsbare 
voorwerpen.

Hanteren
Was je handen en ondersteun zware 
textielen zoals vlaggen, vaandels ...

© Musea Kortrijk - textiel hanteren.

•	 Bewaar zwaar textiel:
	- Zoveel mogelijk liggend.
	- Gebruik je toch een kapstok, zorg 

dan voor een breed, gewatteerd 
exemplaar zodat de stof meer 
steunpunten heeft.

	- Grote textiele voorwerpen zoals 
vlaggen kan je ook bewaren op rol. 
Bekijk hier hoe je dit doet.  
Let op! Textiel met een 
beschildering of dikkere versiering 
mag je niet oprollen.

© �Musea Kortrijk - textiel op gewatteerde kapstok.

Benieuwd  
hoe je textiel  
kan oprollen?


